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	АДМИНИСТРАЦИЯ 

	СЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от
	06.02.2014
	№
	80-11

	г. Сердобск


О внесении изменений в постановление администрации Сердобского района от 19.09.2012 года № 561-8 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района»

В соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями),  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями), Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями), Федеральным законом от 04.12.2007 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации", постановлением администрацией Сердобского района Пензенской области «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Сердобского района» от 13.12.2011 № 1066-1, статьей 31 Устава Сердобского района Пензенской области, -
Администрация Сердобского района постановляет:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации Сердобского района от 19.09.2012 года № 561-8 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района».
2. Приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению.
3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник Сердобского района».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Сердобского района Пензенской области.

Глава администрации  



                          А.В. Бедикин

СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела по правовой и 

кадровой работе                                                                              Т.И. Никитцова

Приложение к 

постановлению

Администрации Сердобского района

 от  ________________ №_________
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района»

1. Общие положения

1.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости  детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района» (далее - услуга).

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан для повышения результативности, качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Орган по предоставлению муниципальной услуги

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом образования  Сердобского района (далее – Отдел), общеобразовательными организациями Сердобского района. Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица отдела образования, образовательных организаций Сердобского района.
Кроме того, на основании соглашения о взаимодействии Отдела образования Сердобского района и муниципального бюджетного учреждения Пензенской области «Многофункциональный центр Сердобского района» (далее МБУ «МФЦ») по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района» заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в МБУ «МФЦ».

1.3. Результат предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время.

1.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Срок оказания услуги носит индивидуальный характер и напрямую зависит от объема и сложности запрашиваемой заявителем информации, но не превышает 14 дней. 

1.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

1.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Федеральным Законом  от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями  и дополнениями);

- Федеральным законом от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-Законом Пензенской области от 04.07.2013 № 2413 - ЗПО "Об образовании в Пензенской области";

- Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ п.3, п.4 «Об обращении граждан»;

- Федеральным Законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Национальным стандартом Российской Федерации ГОСТ-Р- 52887-2007г. Дата введения 01.01.2009г. «Услуги детям в учреждениях отдыха и оздоровления»;

- Постановлением Правительства Пензенской области от 16 декабря 2010 г. N 846-пП

«Об утверждении долгосрочной целевой программы "Организация отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков в Пензенской области на 2011 - 2015 годы";
-Уставом Сердобского района от 23.10.2009 № 771-63/2.

1.6. Описание заявителей

1.6.1. Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей. 

1.7. Перечень документов необходимых в соответствии с законодательством для предоставления муниципальной услуги

1.7.1. Для организации предоставления муниципальной услуги заявитель представляет согласие на обработку персональных данных (приложение № 3) и следующие документы: 

· заявление (приложение № 2);

· медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка.
1.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов

1.8.1. Критерии принятия решения об отказе в приеме документов:

- отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение;

- содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия.

1.9. Перечень оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги

1.9.1. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги: 

· услуга не предоставляется в случае не предоставления заявителем документов (п.1.7.1.).

· достижение ребёнком 17-летнего возраста.
1.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

1.10.1. Услуга предоставляется на безвозмездной основе.

1.11.Сроки ожидания в очереди

1.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата услуги не должно превышать 15 минут.

1.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов, связанных с ранее оформленным запросом на получение информации, не должно превышать 15 минут.

1.11.3. Время ожидания в очереди на прием к специалисту  для получения консультации не должно превышать 15 минут.

1.12.Сроки регистрации запроса

1.12.1. Заявление (приложение № 2) подлежит обязательной регистрации в день поступления его в Отдел.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Отдела образования Сердобского района, почтовом и электронном адресе, контактных телефонах размещены на официальном сайте Отдела www.serdobsk-roo.ucoz.ru и администрации Сердобского района www.serdobsk.pnzreg.ru: (приложение № 1).

2.1.2. Телефоны Отдела:

 8(841-67) 2-34-22, 2-05-63;

факс (8-841-67) 2-25-73.

График работы:

понедельник-пятница



08.00-17.00 

перерыв на обед




12.00-13.00 

выходные





суббота, воскресенье

адрес электронной почты



s_goroo@sura.ru
2.1.3. Прием заявителей осуществляется должностным лицом Отдела в соответствии с графиком приема, размещенным на официальном сайте администрации Сердобского района без предварительной записи. Вывеска с графиком приема размещается при входе в Отдел.

Время приема граждан:

понедельник-пятница



08.00-17.00 

перерыв на обед




12.00-13.00 

2.1.4. Информация об МБУ «МФЦ» 

График работы:

Понедельник-пятница



08.00-17.00 

Суббота 





8.00-13.00

Без перерыва на обед



 

Выходной день




воскресенье

Справочные телефоны



8(84167) 2-13-21

Юридический и почтовый адрес: 
442895, Пензенская область, г.Сердобск, ул.Гагарина, 16

Адрес электронной почты



serd@mfcinfo.ru
2.1.5. Информация о муниципальной услуге предоставляется гражданам непосредственно в помещениях Отдела и образовательных организаций, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на сайтах образовательных организаций в сети Интернет. 

2.1.6. Перечень предоставляемой информации по вопросам исполнения муниципальной услуги:

· информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха и оздоровления детей;

- прием и регистрация заявлений и документов от заявителей для включения в список;

- разработка рекомендаций для руководителей образовательных организаций по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков;

· издание приказа по Отделу образования об открытии лагерей;

- осуществление контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

2.1.7. Отдел размещает для ознакомления получателей муниципальной услуги: 

· информацию по вопросам отдыха и оздоровления детей на территории Сердобского района.

2.1.8. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.9. Информирование проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования; публичного устного или письменного информирования посредством публикации, размещения в средствах массовой информации. Информирование осуществляется на русском языке.

2.1.10. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Отдела и образовательных организаций при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Отдела и образовательной организации, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде (приложение №2) либо предложить возможность повторного информирования по телефону через 1 рабочий день, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

2.1.11. Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается начальником Отдела или руководителем образовательной организации.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

2.1.12. При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалисты, ответственные за информирование, дают ответ самостоятельно.

Специалисты, ответственные за информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не нарушать их прав и законных интересов. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Специалисты, ответственные за информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

2.2. Требования к месту предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании Отдела образования Сердобского района (располагается в центре города в шаговой доступности от автобусных остановок) и в общеобразовательных организациях Сердобского района. Помещение, в котором  предоставляется муниципальная  услуга, оснащается телефоном. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано: средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

В помещении оборудован отдел для информирования, ожидания и приема заявителей. Отдел ожидания оборудован стулом, столом, бумагой и ручками для записи информации, информационным стендом.

2.2.3. Рабочие места должностных лиц и специалистов отдела, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер на каждое должностное лицо и каждого специалиста отдела) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.2.4. Лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выделяются расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.2.5. Организация приема по информированию о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами и специалистами Отдела и образовательных организаций (пункты 2.1.2, 2.1.3.)

2.2.6. Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.

2.2.7. Для свободного получения информации о должностных лицах, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества.

2.2.8. Должностное лицо или специалисты Отдела обязаны предложить гражданину воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица или специалиста.

2.2.9. Парковка автотранспорта заявителя осуществляется в непосредственной близости от здания администрации в разрешенном для этого месте.

2.3. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.3.1. Показателями доступности и качества муниципальных услуг являются:
-достоверность предоставляемой информации;

-четкость в изложении информации;

-полнота информирования;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации.

3. Состав, последовательность  и сроки  выполнения  административных процедур 

3.1. Последовательность административных  процедур, выполняемых при  предоставлении муниципальной услуги:

последовательность административных  процедур, выполняемых при  предоставлении муниципальной услуги:

· прием, проверка заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов;

· регистрация заявления в журнале (реестре);
· подготовка и предоставление ответа заявителю.

3.2. Прием, проверка заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов.

          Основанием для начала административного действия по приему документов от заявителя является личное обращение к руководителю Отдела образования Сердобского района и образовательной организации по вопросу предоставления информации по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района. К заявлению прилагаются документы в соответствии с  действующим законодательством.

Результат административной процедуры:   прием и  проверка документов.

3.3. Регистрация заявления в журнале (реестре).
При поступлении соответствующих документов заявление регистрируется в журнале (реестре).

Результат административной процедуры:   регистрация заявления в журнале (реестре).

3.4. Подготовка и предоставление ответа заявителю.
Подготовка и предоставление  ответа заявителю, как в письменном, так и в устном виде.

Результат административной процедуры: подготовка и предоставление  ответа заявителю.


3.5. Муниципальная услуга, предоставляемая в электронном виде. Услуга может предоставляться в электронной форме, если это не запрещено законом. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется  в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пензенской области и Сердобского района.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании приказа Отдела образования Сердобского района.

4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6. Для проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии.

5. Досудебный порядок обжалования действия (бездействия)

должностных лиц, а также принимаемых ими решений в

ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать начальнику Отдела образования в досудебном порядке действие (бездействие), совершенные ответственными лицами при осуществлении Услуги, которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права, свободы или законные интересы. 

Досудебное обжалование осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2. Письменная жалоба должна содержать наименование Отдела или фамилию, имя, отчество должностного лица, которым направляется жалоба, изложение существа жалобы, и необходимые данные о физическом лице, подписывающем жалобу. 

Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат, так же как и жалобы, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц. Письменные жалобы могут направляться, в том числе через телекоммуникационные каналы связи.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная заявителем.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Срок рассмотрения жалобы исчисляется с момента регистрации ее поступления. Жалоба регистрируется в течение трех дней с момента поступления в Отдел или должностному лицу.

Жалоба должна быть рассмотрена Отделом или должностным лицом безотлагательно, но не позднее пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случаях, если для рассмотрения жалобы необходимы проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие других мер, срок рассмотрения жалобы может быть продлен соответствующим приказом Отдела на пятнадцать рабочих дней.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения Услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Решение выносится на основе всех материалов и доказательств в их совокупности в письменной форме. Оно должно также содержать указание на порядок дальнейшего обжалования принятого решения. Решение по жалобе не может ухудшить положение юридического лица по сравнению с тем, которое имело место.

5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц системы образования Сердобского района в судебном порядке. 

Приложение №1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района»

Сведения о месте нахождения и графике работы, почтовом и электронном адресах, контактных телефонах Отдела образования Сердобского района 
ул. Куйбышева, 66, г. Сердобск, 442895

официальный сайт Администрации Сердобского района Пензенской области:
www.serdobsk.pnzreg.ru
E-mail: serdr_adm@sura.ru
факс: (8-841-67) 2-23-60

официальный сайт Отдела образования Сердобского района:

www.serdobsk-roo.ucoz.ru.
адрес электронной почты Отдела образования E-mail: s_goroo@sura.

факс (8-841-67) 2-25-73

время работы: понедельник-пятница

с 8-00 до 17-00

время приема граждан:

понедельник – пятница с    8-00 до 17-00
перерыв на обед  с 12-00 до 13-00

выходные дни: суббота, воскресенье

Начальник Отдела образования
Алексеева Елена Александровна                             тел.           (8-841-67)2-34-22

Заместитель Начальника Отдела образования

Грибань Людмила Алексеевна                            тел.           (8-841-67)2-05-63

Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района»

Начальнику Отдела образования 

Сердобского района 

___________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

___________________________________

(Ф.И.О заявителя)

проживающего по адресу: ___________

__________________________________

Контактный телефон________________

Заявление

Прошу Вас ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(интересующий вопрос)

подпись 

дата

Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района»

Начальнику Отдела образования 

Сердобского района 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии на обработку персональных данных

Я,  

,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие
(наименование органа исполнительной власти  РФ )

на обработку и использование данных, содержащихся в настоящем заявлении, с целью организации оказания высокотехнологичной медицинской помощи.

1. Дата рождения  


(число, месяц, год)

2. Пол  


(женский, мужской – указать нужное)

3. Документ, удостоверяющий личность  

(наименование, номер и серия документа,

кем и когда выдан)

4. Адрес регистрации по месту жительства

(почтовый адрес)

5. Адрес фактического проживания  

(почтовый адрес фактического проживания, контактный телефон)

6. Сведения о законном представителе

(фамилия, имя, отчество)

(почтовый адрес места жительства, пребывания, фактического проживания, телефон)

7. Дата рождения законного представителя  


(число, месяц, год)

8. Документ, удостоверяющий личность законного представителя

(наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

9. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя  

(наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (предупреждена). (нужное подчеркнуть)

Срок действия Заявления – один год с даты подписания.

	Подпись заявителя
	
	/
	
	/


Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам.

Заявление и документы заявителя   

зарегистрированы  


Принял

	
	
	

	(дата приема заявления)
	
	(подпись специалиста)


	
	(линия отреза)
	

	
	
	


Расписка-уведомление

Заявление и документы заявителя  

	Принял
	
	
	

	
	(дата приема заявления)
	
	(подпись специалиста)


Приложение № 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района»

Информация
о местонахождении, электронных адресах, телефонах, Интернет-сайтах муниципальных образовательных организаций Сердобского района
	№

п/п
	Наименование ОУ
	Адрес
	Ф.И.О.

руководителя (полностью)
	Телефоны руководителя (рабочий,  мобильный)
	Сайт
	Электронный адрес

	1
	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 г.Сердобска
	442895, Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул.Саратовская, 92
	Сергеев Владимир Матвеевич
	8 (841-67)

р.т.2-14-06,

89093173473
	www.serdobsk-school1.ru
	serschool1@rambler.ru

	2
	муниципальное общеобразовательное учреждение лицей № 2 г. Сердобска
	442895, Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул.Ленина, 116
	Савелова Зоя Петровна
	8 (841-67)

р.т.2-09-24,

89603182493
	www.licey2serdobsk.ucoz.ru
	sorzah@rambler.ru

	3
	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4 г.Сердобска
	442893, Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул.Макарова, 7
	Проворнова Ольга Григорьевна
	8 (841-67)

р.т.2-42-32,

89623989698
	www.school4-serdobsk.narod.ru
	458oly@mail.ru

	4
	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №6 им. Н.В.Кузьмина г.Сердобска
	442894, Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул. Ленина, 285а
	Устинова Людмила Леонидовна
	8 (841-67)

р.т.2-38-14,

89093215001
	www.schooll6.nxt.ru
	school6serdobsk@rambler.ru

	5
	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 9 г.Сердобска
	442893,

Пензенская область, Сердобский район, г.Сердобск,  ул.Тюрина, 9
	Кудреватых Ольга Анатольевна


	8 (841-67)

р.т.5-70-67,

89273797585
	www.serdobsk-schol9.ucoz.ru
	shkola9.08@mail.ru

	6
	Филиал муниципального образовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 9 г.Сердобска «Средняя школа с.Секретарка»
	442870, Пензенская область, Сердобский район, с.Секретарка, ул.Школьная, 41
	Афонина Ольга Александровна
	8 (841-67)

р.т.9-45-81,

89061587312
	www.soshsekretarka2009.narod.ru
	soshsekretarka@rambler.ru

	7
	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10 г.Сердобска
	442894, Пензенская область, Сердобский район, ул.Ленина, 218
	Зябликов Николай Алексеевич
	8 (841-67)

р.т.2-05-17,

89063987363
	www.shkola10serd.ucoz.ru
	zabrodinalm.mousosh10@yandex.ru

	8
	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с.Куракино
	442 865, Пензенская область, Сердобский район, с.Куракино, ул.Гусева, 14-А
	Филиппов Василий Тимофеевич
	8 (841-67)

р.т.9-93-75,

89603170298
	www.kurakino-sh.narod.ru
	kurakino_sh@mail.ru

	9
	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с.Рощино
	442864, Пензенская область, Сердобский район, с. Рощино, ул. 40 лет Октября, д.9
	Глухов Михаил Семёнович
	8 (841-67)

р.т.9-13-50,

89063979555
	www.rochinoscool.ucoz.ru
	rochino_scool@mail.ru

	10
	Филиал Муниципального образовательного  учреждения средней общеобразовательной школы с.Рощино «Основная школа с.Карповка»
	442874, Пензенская область Сердобский район, с.Карповка, ул.Молодежная, д.19-А
	Карташов Владимир Федорович
	8 (841-67)

р.т.9-21-33,

89093215291
	www.karpovkaschool.narod.ru
	karpovka_school@mail.ru

	11
	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа п.Сазанье
	442882, Пензенская область, Сердобский район, п. Сазанье, ул.Мира,147
	Смирнова Марина Леонидовна
	8 (841-67)

р.т.9-77-29,

89063961599
	www.www.set-4477.znaet.ru
	sazansh@mail.ru

	12
	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа имени А. В. Каляпина с.Пригородное
	442868, Пензенская область, Сердобский район, с. Пригородное, ул.Школьная площадь, 8
	Козин Сергей Александрович
	8 (841-67)

р.т.9-65-40,

89093180058
	www.shcola-kalyapin.narod2.ru
	kozin.61.shcola@mail.ru



	13
	Филиал Муниципального образовательного учреждения средней общеобразовательной школы имени А.В.Каляпина с.Пригородное «Основная школа  с.Кирово»
	442873, Пензенская область, Сердобский район, с. Кирово, ул.Новая,д.2
	Янина Марина Анатольевна
	8 (841-67)

р.т.9-24-63,

89603255154
	http://kirovo.ucoz.net
	kirshkola16@yandex.ru

	14


	Филиал Муниципального образовательного учреждение средняя общеобразовательная школа им.А.В.Каляпина с.Пригородное «Начальная школа – детский сад с. Байка»
	442863, Пензенская область, Сердобский  район, с. Байка, ул.Советская, д. № 8
	Емлевская Ольга Вячеславовна
	8 (841-67)

р.т.9-71-22,

89093155150
	http://sergeych.at.ua/
	emle55@mail.ru

	15
	Муниципальное образовательное учреждение основная общеобразовательная школа с.Соколка
	442866, Пензенская область, Сердобский район, с.Соколка, ул.Школьная, 3
	Макарова Оксана

Михайловна
	8 (841-67)

р.т.9-32-80,

8962470663
	www.www.sok-schule.narod2.ru
	school_sok@mail.ru

	16
	Муниципальное образовательное учреждение основная общеобразовательная школа с.Гуленовка
	442867, Пензенская область, Сердобский район, с.Гуленовка, ул.Набережная, д.20
	Кузнецова Светлана Алексеевна
	8 (841-67)

р.т.9-81-31,

89603202237
	www.guljonvskajshkola.narod2.ru
	guljonvskajashkla@rambler.ru

	17
	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с.Мещерское
	442871, Пензенская область Сердобский район, с.Мещерское, ул.Школьная, 6
	Баскакова Наталья Васильевна


	8 (841-67)

р.т.9-22-16,

89061575030
	www.mescherskayashk.ucoz.ru
	meshersk-skola@rambler.ru

	18
	Филиал Муниципального образовательного учреждения средней общеобразовательной школы с. Мещерское «Основная школа с.Долгоруково»
	442872, Пензенская область, Сердобский район, с. Долгоруково, ул.Павлина, 18-А
	Снадина Людмила Анатольевна
	(84167)

р.т.9-55-27,

89374035319


	www.dolgorukovo.ucoz.ru
	school_dolg1@mail.ru

	19
	Муниципальное образовательное учреждение основная общеобразовательная школа с.Зеленовка
	442861, Пензенская область Сердобский район, с.Зеленовка, ул.Новый Хутор, д.21
	Илюшина Ольга Павловна
	8 (841-67)

р.т.9-75-38,

89273665387
	www.zelsule.narod.ru
	Zelsule@rambler.ru

	20
	Муниципальное образовательное учреждение основная  общеобразовательная школа ст.Балтинка
	442880, Пензенская область, Сердобский район, ст. Балтинка, ул.Первомайская, 6а
	Лазарев Алексей Михайлович
	8 (841-67)

р.т.9-37-22,

89023473265
	www.shkola-baltinka.ucoz.ru
	baltinka6a1@rambler.ru

	21
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Центр детского творчества
	442895,  Пензенская область, Сердобский район, г.Сердобск, ул.Куйбышева, дом № 58
	Марьин Алексей Владимирович
	8 (841-67)

р.т.2-32-31,

89063952713
	
http://serdcdt.ru/

	Serdce.cdt2012@yandex.ru


Приложение № 5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление услуг по организованному отдыху и занятости детей и подростков в каникулярное время, проживающих на территории Сердобского района»

Блок – схема последовательности действий

Блок – схема последовательности действий




прием, проверка заявления, необходимого для оказания услуги





регистрация заявления в журнале (реестре)





подготовка и предоставление ответа заявителю














